Amalthea vypisuje výběrové řízení
na pozici 

koordinátor(ka) projektu
Amalthea z.s. (se sídlem v Chrudimi) přijme kolegyni/kolegu na úvazek 0,5 na pozici koordinátor/ka projektu (v oblasti náhradní rodinné péče). Nástup možný od června 2016. Smlouva na dobu určitou po dobu trvání projektu, tj. do 31.3.2019.
Úvazek lze navýšit na 1,0 spojením s pozicí administrativního pracovníka (viz druhý inzerát organizace), v takovém případě je nutné toto uvést do průvodního dopisu.

Náplň práce:

- každodenní koordinace a sledování aktivit projektu, včetně informování členů projektového týmu

- zodpovědnost za dosažení projektových cílů 

- tvorba a aktualizace detailního harmonogramu a rozpočtu projektu

- tvorba a distribuce všech příslušných dokumentů, včetně pravidelných měsíčních reportů o stavu projektu (vč. detailního čerpání rozpočtu)

- komunikace a kooperace s externími partnery a partnerem projektu

- plánování rizik a možnosti jejich řešení

- vedení a archivace dokumentace k projektu
Požadujeme:

- min. SŠ s maturitou, VOŠ nebo VŠ 
- znalost práce na PC (Windows, MS Office, internet)

- řidičský průkaz sk. B a řidičské zkušenosti 
- systematičnost, pečlivost, komunikační schopnosti

- základní znalost problematiky sociálních služeb a neziskového sektoru výhodou
Nabízíme:

- know-how oboru se širokým rozvojovým potenciálem
- profesní rozvoj na atraktivní pozici

- různorodou práci se zajímavou cílovou skupinou

- možnost dalšího vzdělávání

Každý zájemce zašle strukturovaný životopis a motivační dopis na adresu ondrej@amalthea.cz. Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru.
Termín zasílání přihlášek do 30.4.2016.
